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Gestalte die Rechnungsvorlage (Lösung siehe letzte Seite) mit den folgenden Einstellungen: 

Seitenränder 1cm | Standard: 9pt, Abstand nach: 0pt, einfacher Zeilenabstand | Designfarbe: Blaugrün, Nutze Akzent 1 und Akzent 2 

 

 

Rechnungsecke rechts oben 
folgendermaßen gestalten und 
anschließend gruppieren. 

 

 

Rechnung geht an: Gruber Franz – er ist 
Doktor und ein Master of Science, wohnt in 
der Grill-Parzer-Straße 34 in Graz 8020. 
Position für ein Fensterkuvert einstellen. 
Hintergrund folgendermaßen gestalten: 

 

 

Tabelle folgendermaßen konfigurieren: 
Produktzeilen: Zeilenhöhe: 1,3cm | 
Summenzeilen: Zeilenhöhe: 0,6 cm, keine 
Rahmenlinien, Hintegrundfarben Akzent 1 
und Akzent 2  

 

Ersetze den gegebenen Ansprechpartner mit deinem Namen und E-Mail-Adresse. Ändere nur das wo du weißt wie es sein müsste. 
Telefonnummer bleibt gleich. 

 
 

Kopiere und drehe das Eck deines Designs (rechts oben) und platziere es links unten. Ändere die Zuweisung der Farben Akzent 1 und 
Akzent 2. 

 

Speichere die Vorlage und gib sie in OneNote als Mitarbeit ab! 
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